Datenschutzerklarung
Version vom 01.09.2023

1. Einleitung

Unser Notariatsbliro «Notariat Graf & Nussbaumer» mit Standort in Biel/Bienne respektiert lhre Privat-
sphare. Wir verpflichten uns, die Giber Sie beschafften oder erhaltenen Informationen und Daten jeder-
zeit sorgfaltig und verantwortungsvoll zu behandeln und unter Einhaltung der einschlagigen daten-
schutzrechtlichen Bestimmungen zu bearbeiten.

Nachfolgend finden Sie Informationen, wie wir lhre personenbezogenen Daten bearbeiten, wenn Sie
unsere Dienstleistungen beziehen oder anderweitig mit uns in Verbindung stehen, mit uns kommuni-
zieren oder sonst wie mit uns zu tun haben.

Soweit wir unsere hauptberuflichen Tatigkeiten austiben (d.h. insbesondere 6ffentliche Beurkundung
sowie alle daftir notwendigen Vorbereitungs- und Vollzugshandlungen), findet grundsatzlich das kan-
tonale Datenschutzgesetz des Kantons Bern Anwendung.

2. Berufsgeheimnis

Nebst dem allgemeinen Datenschutzrecht findet, soweit es sich um eine Notar-Klient-Beziehung (und
somit nicht um eine von unserer notariellen Tatigkeit losgeldste Geschéaftsbeziehung) handelt, das Be-
rufsgeheimnis Anwendung. Notare sind von Gesetzes wegen zur Unabhangigkeit verpflichtet. Sie kon-
zentrieren sich uneingeschrankt auf die Losung der Probleme ihrer Klienten und vertreten keine Inter-
essen, die jenen ihrer Klientschaft entgegenlaufen. Aus der diesbeziglichen Vertrauensstellung ergibt
sich, dass samtliche Informationen der Klientschaft unter dem Schutz des Berufsgeheimnisses stehen,
welches Notare nicht nur zur absoluten Verschwiegenheit verpflichtet, sondern ihnen auch das Recht
gibt, Ausklnfte gegenliber Behdrden und Dritten zu verweigern. Unabhangigkeit, das Berufsgeheimnis
und die Vertrauensstellung bieten Gewahr, dass sich die Klientschaft ihrem Notar vorbehaltlos anver-
trauen kann.

3. Unsere Kontaktdaten

Fur die Bearbeitung lhrer personenbezogenen Daten sind wir verantwortlich, d.h.:
Notariat Graf & Nussbaumer

Bahnhofstrasse 14

2502 Biel/Bienne

sekretariat@notariat-gn.ch

Fir Begehren im Zusammenhang mit dem Schutz lhrer persénlichen Daten kénnen Sie sich per E-
Mail oder auch postalisch bei der vorgenannten Stelle melden.



4. Personenbezogene Daten

"Personenbezogene Daten" sind alle Angaben, die sich auf eine bestimmte oder bestimmbare natirli-
che Person beziehen. Hierunter fallen verschiedene Kategorien von Angaben, die Sie uns mitteilen,
wie etwa Name, Kontaktdaten, E-Mail-Adresse, Titel, Information zum Unternehmen, fiir welches Sie
arbeiten, Telefon-Nummer, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Kundenhistorie, Vollmachten, Unterschrifts-
berechtigungen, Einwilligungserklarungen, Finanzinformationen, wie Zahlungsinformationen, IP-
Adresse, Vertragsdaten, die im Zusammenhang mit einem Vertragsschluss bzw. einer Vertragsab-
wicklung anfallen sowie weitere, auf Sie bezogene Informationen. Statistische Daten oder anonymi-
sierte Daten, die nicht direkt mit lhrer Person in Verbindung gebracht werden kénnen, fallen nicht hier-
unter.

Diese Daten erhalten wir entweder direkt von Ihnen als betroffene Person selbst oder von allfallig in-
volvierten Dritten, wie bspw. Vertragsparteien, Behdrden, Banken, Versicherungen oder allfalligen Ge-
genparteien. Soweit zulassig, bearbeiten wir auch Daten Uber Sie, welche wir selbst erhoben haben,
bspw. aus o6ffentlichen Registern oder aus Webseiten. Hierunter fallen insbesondere Stammdaten und
Vertragsdaten. Wenn Sie uns Daten Uber andere Personen bekanntgeben, gehen wir davon aus, dass
Sie dazu befugt sind, diese Daten korrekt sind und dass Sie sichergestellt haben, dass diese Perso-
nen soweit notig Uber diese Bekanntgabe informiert sind und eingewilligt haben.

Als "betroffene Person" wird eine natlirliche Person angesehen, deren Personendaten bearbeitet wer-
den; "bearbeiten" bedeutet jeder Umgang (Beschaffen, Speichern, Aufbewahren, Verwenden, Veran-
dern, Bekanntgeben, Archivieren, Lschen, Vernichten) mit Personendaten, wie beispielsweise die
Zuordnung zu einer Kennung wie einem Namen, einer Kennnummer oder zu Standortdaten.

5. Grundlagen und Zwecke der Datenbearbeitung

Wir bearbeiten Ihre personenbezogenen Daten primar im Zusammenhang mit unserer Vertragsbezie-
hung mit Ihnen und allfallig beteiligten Dritten und damit zum Zwecke der Anbahnung, dem Abschluss,
der Verwaltung und der Abwicklung von Vertragen, etwa fur:

- Abklarungen bei Banken, Versicherungen, Vermdgensverwaltern und in nicht 6ffentlichen Re-
gistern; Einholen von Vollmachten; Saldierung von Bankkonten; Beschaffung privater Unterla-
gen fur die Errichtung eines Inventars; Entgegennahme und Auszahlung von Geldern im Zu-
sammenhang mit der Abwicklung von beurkundeten Vertragen; Redaktion von Statuten und
(nicht beurkundungsbedurftigen) Vertragen; Fihren von Vertragsverhandlungen; Rechts- und
Steuerberatung; Treuhandfunktionen; Tatigkeiten als Willensvollstrecker; weitere Dienstleis-
tungen, bspw. Verhandlungen mit Behérden, gerichtliche Vertretung, Beschaffung von Baube-
willigungen, etc.

Zudem bearbeiten wir lhre Personendaten und diejenigen von weiteren Personen, soweit dies zulas-
sig und uns als angezeigt erscheint, insbesondere zu nachfolgenden Zwecken, an denen wir ein ent-
sprechendes berechtigtes Interesse haben:

- Zur Gewahrleistung und Verbesserung unseres Betriebs, insbesondere der IT sowie unserer
Webseite;

- Zu Sicherheitszwecken (zur IT-, Gebaude- und Anlagesicherheit und zum Schutz unserer Mit-
arbeitenden und weiteren Personen), d.h. etwa fir Zutritts- und Zugangskontrollen;



- Zu Zwecken unseres Risikomanagements im Rahmen unserer Unternehmensfiihrung;
- Zur Auswertung der IP-Adresse und des Landes; dies allerdings nur bei Angriffen auf die Net-
zinfrastruktur der Webseite sowie zu statistischen Zwecken.

Weiter bearbeiten wir Ihre Daten gestutzt auf Ihre Einwilligung, etwa:

- Zu Marketingzwecken, zur Beziehungspflege sowie zur Verbesserung unserer Dienstleistun-
gen und unseres Betriebs (etwa Durchfiihrung von Anlassen, Versand Newsletter, Kontaktfor-
mular), jedenfalls soweit Sie der Nutzung Ihrer Daten nicht widersprochen haben. Soweit die
Personendaten-bearbeitungen den Online-Bereich betreffen, finden Sie unter Ziff. 7 weitere
Hinweise;

- Fdr die Kommunikation mit lhnen und mit den genannten Empfangerkategorien gemass nach-
folgender Ziff. 6 (etwa zur Durchfihrung von Online-Meetings).

Soweit wir lhre Personendaten gestiitzt auf lhre Einwilligung bearbeiten, kdnnen Sie die erteilte Einwil-
ligung grundsatzlich jederzeit widerrufen, dies hat jedoch keine Auswirkung auf bereits erfolgte Daten-
bearbeitungen.

Weitere Bearbeitungen lhrer Personendaten erfolgen gestitzt auf uns auferlegten gesetzlichen, be-
hérdlichen oder regulatorischen Pflichten (etwa Aufbewahrungspflicht).

6. Bewerbung

Wir veroffentlichen unregelmassig Stellenanzeigen (bspw. auf unserer Webseite, auf entsprechenden
Portalen etc.). Sie haben die Mdéglichkeit, uns Ihre Bewerbung entweder postalisch oder elektronisch,
etwa Uber unsere Webseite zu senden. Bei diesen (digitalen) Bewerbungen und auch im Falle von
Spontanbewerbungen, werden Ihre Bewerber- und Bewerbungsdaten von uns zur Abwicklung des Be-
werbungsverfahrens (elektronisch) gespeichert und bearbeitet.

Sofern nach dem Bewerbungsverfahren ein Arbeitsvertrag geschlossen wird, speichern wir die bei der
Bewerbung Ubermittelten Daten in lhrer Personalakte zum Zweck des Ublichen Organisations- und
Verwaltungsprozesses — dies unter Beachtung der weitergehenden rechtlichen Verpflichtungen.

Bei der Zuriickweisung einer Bewerbung I6schen wir die uns tibermittelten Daten innerhalb von 6 Mo-
naten nach Abschluss des Rekrutierungsprozesses. Die Léschung erfolgt ausnahmsweise dann nicht,
wenn die Daten aufgrund gesetzlicher Bestimmungen zwingend langer gespeichert werden mussen.

Sofern Sie ausdrucklich in eine langere Speicherung Ihrer Daten einwilligen, bspw. fur Ihre Aufnahme
in unsere Bewerberdatenbank, werden die Daten aufgrund Ihrer Einwilligung weiterverarbeitet. Ihre
Einwilligung kdnnen Sie jederzeit durch Erklarung uns gegentber mit Wirkung flur die Zukunft widerru-
fen. Eine entsprechende Meldung an die unter Ziffer 2 benannte Stelle gentigt dafiir. Die bis zu die-
sem Zeitpunkt erfolgten Bearbeitungsvorgange sind von Ihrem Widerruf jedoch nicht betroffen.

7. Datenweitergabe sowie Datenlibermittlung ins Ausland

Im Rahmen der hievor genannten Bearbeitungszwecke (Ziff. 5) kann es notwendig sein, dass wir lhre
personenbezogenen Daten an nachfolgend aufgefihrte Empfanger weitergeben. Diese bearbeiten



Ihre Daten entweder in unserem Auftrag, in gemeinsamer oder in eigener Verantwortlichkeit. Soweit
wir hierzu verpflichtet sind, stellen wir sicher, dass die Empfénger Ihre Daten vertraulich und nach den
geltenden gesetzlichen Bestimmungen behandeln und Ihre Daten nur zum Zweck der jeweiligen
Dienstleistung genutzt werden.

o Externe Dienstleister, einschliesslich Auftragsbearbeiter: Banken, Versicherungen, Treuhan-
der, Versanddienstleister (insbesondere die schweizerische Post und Kuriere), IT-Dienstleister
(etwa im Zusammenhang mit E-Mail, Videokonferenzen etc. — diesbezlglich verwenden wir
entsprechende Kommunikationstools), Cloud-Provider, Werbedienstleister, die fir uns Analy-
se- und Marketing betreiben;

¢ Klientschaft, Gegenparteien und deren Rechtsvertretungen, Geschéaftspartner und andere in
allfalligen Rechtsverfahren beteiligte Parteien, Gerichte, in- und ausléndische Behdérden, wie
z.B. Handelsregisteramter.

Die Empfanger kdnnen sich im In- als auch im Ausland, also weltweit befinden, womit lhre Daten auch
ausserhalb der Schweiz (insbesondere EU, in Ausnahmefallen in allen Landern der Welt) bearbeitet
werden kdnnen.

Sollte sich der Empfanger in einem Land ohne angemessenen gesetzlichen Datenschutz befinden,
stellen wir vertraglich sicher, dass dieser den anwendbaren Datenschutz einhalt, soweit er nicht be-
reits einem gesetzlich anerkannten Regelwerk zur Sicherstellung des Datenschutzes unterliegt und wir
uns nicht auf eine Ausnahmebestimmung stitzen kénnen. Eine solche Ausnahmebestimmung kann
vorliegen, wenn Sie in die Weitergabe eingewilligt haben oder es sich um von lhnen allgemein zu-
ganglich gemachte Daten handelt, deren Bearbeitung Sie nicht widersprochen haben. Eine Weiterga-
be ist auch zuldssig bei Rechtsverfahren im Ausland, in Fallen Gberwiegender 6ffentlicher Interessen
oder wenn eine Vertragsabwicklung eine solche Bekanntgabe erfordert.

8. Kontaktformular

Wenn Sie unser Kontaktformular nutzen, werden die von lhnen eingegebenen Informationen von uns
bearbeitet.

9. Dauer der Aufbewahrung

Wir bearbeiten und bewahren Ihre Personendaten so lange auf, wie dies zur Erflillung unserer vertrag-
lichen und gesetzlichen Pflichten oder zur Einhaltung der jeweiligen gesetzlichen Bestimmungen not-
wendig oder angemessen ist oder solange sie fur die Zwecke, fur die sie gesammelt wurden, notwen-
dig sind. Soweit moéglich, anonymisieren oder I6schen wir Ihre Personendaten grundsatzlich, sobald
diese nicht mehr bendtigt werden, resp. spatestens nach Ablauf der gesetzlich vorgeschriebenen Auf-
bewahrungsfrist.

Sie kdnnen die Ldschung lhrer personenbezogenen Daten jederzeit selbst beantragen, indem Sie uns
ein entsprechendes Begehren, an die unter Ziffer 3 genannte Kontaktstelle zukommen lassen. Wir
werden lhrem Begehren nachkommen, sofern wir nicht aus anderen Grinden (z.B. der gesetzlichen
Aufbewahrungspflicht) zur weiteren Aufbewahrung verpflichtet sind.



10. Rechte der betroffenen Person

Sie haben grundsatzlich das Recht, bei uns jederzeit Auskunft darliber zu erhalten, ob wir Personen-
daten Uber Sie bearbeiten. Weiter haben Sie die Mdglichkeit, Ihre personenbezogenen Daten durch
uns berichtigen, sperren oder lIéschen zu lassen. Davon ausgenommen sind Daten, die wir zur Ab-
wicklung noch ausstehender Auftrdge oder zur Durchsetzung bestehender Rechte und Anspriche be-
noétigen, sowie Daten, die wir aufgrund gesetzlicher Bestimmungen aufbewahren miissen. Sie kdnnen
auch gegen die Bekanntgabe bestimmter Personendaten Widerspruch einlegen. Zudem kdnnen Sie
die an uns Ubergebenen Daten wieder von uns herausverlangen.

Sie kdnnen jederzeit lhre einmal erteile Einwilligung in die Nutzung lhrer personenbezogenen Daten
widerrufen. lhr Widerruf beschrankt sich jedoch auf die Speicherung und Nutzung personenbezogener
Daten, die wir nicht aufgrund gesetzlicher Erlaubnistatbestande auch ohne lhre Einwilligung speichern
oder nutzen durfen. Ihr Widerruf hat ausserdem keine Auswirkung auf die bisherigen Bearbeitungsvor-
gange, welche aufgrund lhrer Einwilligung getatigt wurden.

Zur Geltendmachung lhrer Rechte wenden Sie sich bitte schriftlich und unter Nachweis lhrer Identitat
an uns (Kontaktdaten unter Ziff. 3). Soweit Ihre Rechte nicht aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder
Uberwiegender o6ffentlicher oder privater Interessen eingeschrankt sind, werden wir lnrem Anliegen
gerne nachkommen. Als Aufsichtsbehérde in Datenschutzangelegenheiten fungiert der Eidgendssi-
sche Datenschutz- und Offentlichkeitsbeauftragte (https://www.edoeb.admin.ch/edoeb/de/home.html).

11. Haftung fur Links

Auf die aktuelle und zukiinftige Gestaltung und die Inhalte der verlinkten/verknlpften Seiten auf unse-
rer Webseite haben wir keinerlei Einfluss. Diese Feststellung gilt fur alle innerhalb des eigenen Inter-
netangebotes gesetzten Links und Verweise. Fir illegale, fehlerhafte oder unvollstandige Inhalte und
insbesondere fur Schaden, die aus der Nutzung oder Nichtnutzung solcher Informationen entstehen,
haftet allein der Anbieter der Seite, auf welche verwiesen wurde, nicht derjenige, der uUber Links auf
die jeweilige Verodffentlichung lediglich verweist. Wir schliessen im Rahmen des gesetzlich Zulassigen
jede Haftung aus.

12. Datensicherheit / technische und organisatorische Massnahmen

Wir weisen Sie darauf hin, dass eine Kommunikation mit uns Uber das 6ffentliche, frei zugangliche In-
ternet mit gewissen Sicherheitsrisiken verbunden ist, auf welche wir keinen Einfluss und keine Kon-
trolimoglichkeiten haben. Melden Sie sich bei uns, wenn Sie die Kommunikation Gber eine gesicherte
Verbindung winschen.

Fir unsere Webseite und zum Schutz der Ubertragung vertraulicher Inhalte nutzen wir aus Sicher-
heitsgriinden eine SSL- bzw. TLS-Verschlisselung. Eine verschlisselte Verbindung erkennen Sie dar-
an, dass die Adresszeile des Browsers von "http://" auf "https://" wechselt sowie am Schloss-Symbol

in lhrer Browserzeile. Wenn die SSL- bzw. TLS-Verschlisselung aktiviert ist, kbnnen Daten, die Sie an
uns Ubermitteln, nicht von Dritten mitgelesen werden.

Zum Schutz lhrer personenbezogenen Daten wenden wir sodann technische und organisatorische
Massnahmen (TOMs) an. Diese Massnahmen werden regelmassig Uberprift und angepasst.


https://www.edoeb.admin.ch/edoeb/de/home.html

13. Anderungen

Wir behalten uns das Recht vor, diese Datenschutzerklarung jederzeit zu &ndern. Es gilt die jeweils
aktuelle, auf unserer Webseite publizierte Fassung bzw. diejenige Fassung, welche wir Ihnen gegebe-
nenfalls anderweitig abgegeben haben. Sofern Sie von der Anderung der Datenschutzerklarung be-
troffen sind (beispielsweise, wenn Sie einen Newsletter-Dienst nutzen), werden wir Sie Uiber eine sol-
che Anderung in geeigneter Form informieren. Die Datenschutzerklarung begriindet kein vertragliches
oder sonstiges formales Rechtsverhaltnis gegenliber oder im Auftrag einer Partei.
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